IDILICA \CAbECo
, g ’ SEGUINOS EN @IDILICADECO

MICROSOFT
PROJEC T

[ IDILICA DECO LIDER EN FORMACION DE DISENO DE INTERIORES




IDILICA \Chbec
> SEGUINOS EN @IDILICADECO

Microsoft Project:

* Microsoft Project es un software de administracion de proyectos, que
permite la asignacion de recursos a tareas, dar seguimiento al avance,
administrar presupuesto y analizar cargas de trabajo.

« Con Microsoft Project resulta facil crear y modificar tareas, permite visualizar
los cambios de manera inmediata y mantener informados del avance del

proyecto a la organizacion.
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®* Definir el objetivo y tareas que se ;‘;E
deberan cumplir para alcanzar ese B
objetivo. =8
® |dentificar a los responsablesy fechas de
cumplimiento de cada actividad,
ademas de materialesy costos en el
desarrollo del proyecto.
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IDILICA

DISENO DE INTERIORES




~  Proyecto] - Project Profesional

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda  Diagrama de Gantt Formato 2 ;0Qué desea hacer?

= I

Calibri = = ||:| %‘Actualizarsegﬁn programacion

Diagrama Pegar [@ ) ] [ , A L Respetar vinculos : Informacian Desplazarse

de Gantt ~ w Q:? _ - i — - w G a tarea E -

Ver Portapapeles Programacion Insertar Propiedades Edicidn

Inicio _ ] Fin
jue 6/2/25 Agregar tareas con fechas a la linea de tiempo jue 6/2/25

§ feb "25 16 feb "25 23 feb '25
» Duracion «  Comienzo » Fin » Predecesoras - X | ) |V S M X J Vv, 5 D LM J )V S |D| LM X ) | V|5 DL

Modo
ﬂ detarea = Mombre de tarea

TABLA DE ENTRADA GRAFICO DE GANTT

DIAGRAMA DE GANTT

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente



Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda  Diagrama de Gantt Formato 2 Jué desea hacer?

Obtener compl / ’%\ —@ m F f‘ ﬁ Fecha de estado: [- ] NOD
plementos € \ P . : E 12

Informacién | Campos  Vinculos entre EDT  Cambiar tiempo | Calcular  Establecer  Mover ATz =5

\del proyectopersonalizados  proyectos = de trabajo proyecto linea base ¥ proyecto

7’

Subproyecto Ortografia

Mis complementos  ~

Insertar Complementos N~ - Propiedades Programacian Revision

Fin
jue 6/2/25

Inicio
jue &/2/25

Fecha de comienzao: | lun 10/2/2025 v| Fecha actual: |_iLIE 6/2/25
Modo Fecha de fin: jue B/2/25 Fecha de estado: | MNOD 16 feb "25 23 feb '25
i ] detarea = Mombre de tarea » Duraci V| S LM X ) VS DL
Programar a partir de: | Fecha de comienzo del proyecto v| Calendario: | Estandar
Todas las tareas comienzan lo antes posible. Prioridad: 500 :

Campos personalizados de empresa

Departamento:

MNombre de campo personalizado Valor

DIAGRAMA DE GANTT

Ayuda Estadisticas... Cancelar

| configuracion inicio calendario ] [L]CA
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Ccupado L7} Muevas tareas : Programada automaticamente
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Archivo Tarea Recurso Informe Proyecto Vista Ayuda  Diagrama de Gantt Formato _ 2 ;Qué desea hacer?

= S
Obtener complementas ﬁ _@ I? '/ ﬁ \l E Fecha de estado: [-] NOD

Subproyecto Informacian Campos  Vinculos entre  EDT ‘Cambiartiemp; Calcular Establecer Mover ST e

Mi _ Ortografia
is complementos  ~ i i )
del proyecto personalizados  proyectos = \ de trabajo proyecto linea base ¥ proyecto

Insertar Complementos

Para calendario: Estandar (Calendario del proyecta) v| Crear calendario... | —

El calendario 'Estandar’ es un calendario base.

Inicio Fin

lun 10/2/25 Leyenda: Haga clic en un dia para ver sus periodos laborables:  Periodos laborables del & febrero 2025: lun 10/2/25

febrero 2025 s

* 0900 a 13:00
* 15:00 a 1900 24 feb '25

Crear nuevo calendario base

L M| X

Comienzo « Fin

Horas laborables modificadd Mombre: | Calendario PROJECTO VIVIENDA 'ABC'|

() Crear nuevo calendario base Basado en:

@ e e | Estandar V| lendari 5emana laboral predeterminada del
) By H P LU= calendario "Estdndar’
Dia de excepcion
emana laboral no predeter
T T T T 1T 7 b
Excepciones  Semanas laborales
Mombre Comienzo Fin " LEtalle

DIAGRAMA DE GANTT

N TCA .
H NN\
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Ayuda Dpciones... Cancelar

| configuracion nuevo calendario

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente
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Archive Tarea Recurso Informe pj Opciones de Project

{

General = : i i . i . -
Obtener complementos I Cambie opciones relacionadas con la programacion, los calendarios y los calculos.
Mastrar
S D= Mis complementos  ~
Programacian Opdiones de calendario para este proyecto: | £H Proyecto] =
Insertar Complementos RevisiG
EVSH La sermana comienza en: Lunes ~
Guardar El afio fiscal comienza en: | Enero ~
" ldiorna
T Avanzado Hora de comienzo 09:00 ~ Se asignan estos h.orarlcrs a Ias.tareas C!.JF!HdD se scrlbe.
= predeterminada: una fecha de comienzo o fin sin especificar una hora. 5i
J i i . i :
A e (g e e Hora de fin v car."nb.la.ata conflguramqn, es conveniente h.acerla
predeterminada: : coincidir con el calendario del proyecto mediante el
Barra de herramientas de acceso répido Horas por dia s - comando Camb{lartmmpo de trabajo de la ficha
= = Proyecto en la cinta.
Complementos Horas por sernana: 40 °
f 20 -
Centro de confianza Dias por mes: =
Programacion
Mostrar mensajes de programacion
E Mastrar las unidades de asignacion como: | Porcentaje =
=
{ .
; Opdiones de programadion de este proyecto: -} Proyectal -
E Muevas tareas creadas: Programada automaticamente ~
% Tareas programadas automaticamente programadas en la: | Fecha de comienzo del proyecto  ~
:5: Mostrar duracion en: Dias ~
Mastrar trabajo en: Horas &=
Tipo de tarea predeterminado: Unidades fijas ~
Las tareas nuevas estdn Las tareas siempre respetan las fechas de
condicionadas g el esfiezo restriccian
] ] [ ) Whmriilar cidbmmmd G mma 2 A e Arctrar lar barnar mrmarammad - aos bemoaam
| configuracion jornada laboral =
F 1F
_________________________________________________]
i JIS

Ccupado L7} Muevas tareas : Programada automaticamente
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Opciones de Project

Archivo Tarea Recurso  Informe  Pr
u ﬁ E - fm General
o= O . O | e o oan
Diagrama | Uso de - Crganizador sl

.de{':"m—nttv. tareas ~ - de equipo ~ Programacién
Vistas de tareas Wisd e
Revision
I G
Modo |dioma
ﬂ detarea = Mombre de tarea
Avanzado

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido

Complementos

E Cambie el modo en que se muestra el contenido de Project en la pantalla.

Calendario

Tipo de calendario: | Calendario Gregoriano =

Opdiones de moneda para este proyecto: -} Proyectol ~

Simbaolo: 5

$1 -

Digitos decimales: | 2 -

Ubicacidm: Maoneda: ARS w

Mostrar indicadores y botones de opdones de:
Asignaciones de recursos Madificaciones del trabajo, las unidades

Madificaciones de fechas de comienzo y 0 la duracibn

+j = =
Mueva E Macros
ventana Ev w
Ventana Macros hd

r_"
3 mar ‘25 &
M X  J vV 5 /D L M}

24 feb "25
S DL

Centro de confianza finalizacion Eliminaciones en las columnas de
nombre
E Mostrar estos elementos
=T Vs ~
E - jarra de entrada
2 Estado de conexidn junto al nombre
=
3
=
(=
(] (] [
| configuracion area de trabajo Canceln

:1 L r: 4

Ccupado L7} Muevas tareas : Programada automaticamente Hel T‘D




~  Proyecto] - Project Profesional

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda  Diagrama de Gantt Formato 2 ;0Qué desea hacer?

L N
ﬁ R _ HZ Uso de recursos  ~ 2] Ordenar~ &2 |[Sinresaltar] ~| | Escalatemporak O Zoom~ ( v| Es}ala de tiempo |Escala de tiem) ~ j =~
l

=5 - . | @ Sin filtro 2| (o =
Diagrama | Uso de Organizador FF4 Haja de recursos Bl Esguema ? [Sin filtro] Dias ol Proyecto completo ﬁtalla Nueva E Macros
de Gantt | tareas ~ = de equipo ~ [F3 Otras vistas ~ ELY Tablas ~ Sin grupo]  ~ ) ventana [ ] «

Vistas de tareas Vistas de recursos Zoom Vista en dos paneles Ventana Macros

EE

Inicio . . Fin I
lun 10/2/25 Agreqgar tareas con fechas a la linea de tiempo lun 10/2/25

Mombres de los 3 feb 25 10 feb "25 17 feb '25 24 feb '25
Comienzo « Fin » Predecesoras « recursos - jregar nueva colum - D LM X ) V5D L MX | J | V5D L M X |J| V|5 L M| X

DIAGRAMA DE GANTT

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente



~  Proyecto] - Project Profesional

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda  Diagrama de Gantt Formato 2 ;0Qué desea hacer? e

ﬁ R _ HZ Uso de recursos  ~ 2] Ordenar~ &2 |[Sinresaltar] ~| | Escalatemporak O Zoom~ ( Esdala de tiempo j =~
l

=5 - . | @ Sin filtro 2| (o =
Diagrama | Uso de Organizador FF4 Haja de recursos Bl Esguema ? [Sin filtro] Dias ol Proyecto completo ﬁtalla Nueva E

de Gantt | tareas~ [E5 ~ | deequipo~ [[3 Otras vistas ~ B Tablas ~ Singrupo] ) ventana [7] ~

Vistas de tareas Vistas de recursos Zoom Vista en dos paneles Ventana Macros

EE

Mo 3 2 10 feb "25 17 feb '25 24 feb 25
ﬂ detarea = Mombre de tarea » Duracion - | Comienzo - Fin - Predecesoras - A )X 1|V D LM X ] |V D LM X ] |V D LM X )

DIAGRAMA DE GANTT

r
L]
i

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente




= Ej o ~  Proyecto] - Project Profesional

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda  Diagrama de Gantt Formato 2 Jué desea hacer?

_ . . s o
E Calibri _ - = Y = = = %‘Actuallzarsegun programacian

PrzpEms Pegar N K 5 v A~ il Respetar vinculos Programar |Autoprogramar =~ i Desplazarse

de Gantt ~ qv‘? - = Desactivar manualmente =8 atarea [T]~

Ver Portapapeles Programacion Tareas .rnsertar Propiedades Edicidn

[~ | e

Modo 3 2 10 feb "25
ﬂ detarea + MNombre de tarea » Duracion « Comienzo « | Fin « | Predecesoras - A% 1 |V D L M X |1 |V Las nuevas tareas se programan segun la

lun 10/2/25 lun 10/2/25 configuracion del Modo de programacion.

Insertar tarea

Inserta una nueva tarea encima de la tarea
seleccionada.

<Tarea nuevax

DIAGRAMA DE GANTT

| agregar tareas

r
L]
i

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente



P = Ej o ~  Proyecto] - Project Profesional

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda  Diagrama de Gantt Formato 2 ;0Qué desea hacer?

E Eﬁ Calibri _ _ ol = W S W= 57 Actualizar seglin programacién l__|

Diagrama Pegar N k¥ s |- A - " Respetar vinculos ; ) Informacién Desplazarse

de Gantt ~ qv‘? i ' o = - atarea [T~

Ver Portapapeles Programacion Tareas Edicidn

Insertar tarea repetitiva

Inserta una tarea que se produce 4T -~
Mado 3 regularmente durante el transcurso del Eﬂﬂ Fila en blanco

detarea + MNombre de tarea » Duracion <  Comienzo -  Fin » Predecesoras - L proyecto,

Importar tareas de Outlook...

. Tarea 01 lun 10/2/25 mié& 12/2/25 Por ejemplo, puede definir una reunién de
= Tarea 02 4 dias lun 10!2;25 jue 13;2!,25 estado semanal como una tarea recurrente,
-] Tarea 03 2 dias lun 10/2/25 mar 11/2/25
-] Tarea 04 2 dias lun 10/2/25 mar 11/2/25

DIAGRAMA DE GANTT

| agregar tarea periédica

r
L]
i

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente
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Archive Tarea Recurso Informe

=

Diagrama Pegar
de Gantt ~

Proyecto

Calibri

A F N K

Portapapeles

Modo

detarea -

= Tarea 01
= Tarea 02
) Tarea 03
= Tarea 04

Mombre de tarea -

Vista

Ayuda

Diagrama de Gantt Formato

Jué desea hacer?

p.

%‘ Actualizar segln programacion  ~

Respetar vinculos

= Informacién de tarea repetitiva

Patron de repetician

Duracion  [RSANGUE Repetir cada | 1 =

. Semanal
3 dias ®©s _

; () Mensual [Jdomingo [ ]lunes
4 dias () Anual [Jjueves [+] viernes
2 dias
2 dias

Rango de repetician

Duracion:

semanas el:

Dma;tes

[]sébado

[Imiércales

DIAGRAMA DE GANTT

Ccupado L7} Muevas tareas

| agregar tarea periédica

r
L]
i

1d

Comienzo: | lun 10/2/25 v| (® Terminar después de: | 4| = veces
() Terminar el: vie 7/3/25
Calendario para programar esta tarea
Calendario: | Minguno v| La programacion omite los calendarios de recursos
Ayuda Cancelar

Desplazarse
a tarea

Edicidn

17 feb "25 24 feb "25
LM X 1 |V D L M X

: Programada automaticamente

llLlGA\

B SENO DE INTERIORES
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P = Ej o ~  Proyecto] - Project Profesional

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda  Diagrama de Gantt Formato 2 ;0Qué desea hacer?

- . . .
|:| Calibri - - I:I |:| |_:| ||:| %‘Actuallzarsegun programacion

Diagrama Pegar @ |E| K 5 |~ A~ = |8 | 7 Respetar vinculos Programar |Autoprogramar| | © i Tarea Infarmacién Desplazarse

de Gantt ~ . | R — " = Desactivar rﬂanualr‘nente v ~ atarea [1]~

Portapapeles [ Programacian Tareas Insertar Propiedades Edicign hd

I:I Reuniones semanales

Modo 3 feb "25 10 feb "25 17 feb '25 24 feb 25 '-'|
ﬂ detarea + MNombre de tarea » Duracion « Comienzo « | Fin « Predecesoras - D L M X ] WV D L M X ] |V D L M X ] |V D LM X )
. Tarea 01 3 dias lun 10/2/25 mié& 12/2/25
-] Tarea 02 4 dias lun 10/2/25 jue 13/2/25
-] Tarea 03 2 dias lun 10/2/25 mar 11/2/25
-] Tarea 04 2 dias lun 10/2/25 mar 11/2/25
T S | 4 Reuniones 16 dias vie 14/2/25 vie 7/3/25
semanales
. Reuniones 1dia vie 14/2/25 vie 14/2/25
= semanales 1
E = Reuniones 1dia vie 21/2/25 vie 21/2/25
E semanales 2
2 0 Reuniones 1 dia vie 28/2/25 vie 28/2/25
= semanales 3
% = Reuniones 1dia vie 7/3/25  vie 7/3/25
g semanales 4

| agregar tarea periédica
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Archive Tarea Recurso Informe

=

Diagrama Pegar
de Gantt ~ qv‘?

Calibri

Ver Portapapeles

I:I Tarea 01

Modo

ﬂ detarea + MNombre de tarea

Proyecto

Proyectol - Project Profesional

» Duracion

Vista  Ayuda

===

Comienzo «

Diagrama de Gantt Formato 2

Respetar vinculos

— Desactivar

Programacion

Fin -

;Qué desea hacer?

%‘ Actualizar segln programacion  ~

Programar |Autoprogramar

manualmente

Informacian Desplazarse

a tarea |i| -

Tareas Insertar Propiedades Edicidn

Inserta una tarea de resumen

Inserta una tarea de resumen para ayudar a
organizar la lista de tareas.

10 feb "25
Predecesoras - A X )V D Ly M| X | J | V|5 D|L/h

5i se seleccionan algunas tareas, se agruparan

semanales 4

= Tarea 01 3 dias lun 10!2!25 mié 12!,21’,25 bajo la nueva tarea de resumen creada.
-] Tarea 02 4 dias lun 10/2/25 jue 13/2/25
-] Tarea 03 2 dias lun 10/2/25 mar 11/2/25
-] Tarea 04 2 dias lun 10/2/25 mar 11/2/25
T S | 4 Reuniones 16 dias vie 14/2/25 vie 7/3/25
semanales
. Reuniones 1dia vie 14/2/25 vie 14/2/25
= semanales 1
E = Reuniones 1dia vie 21/2/25 vie 21/2/25
E semanales 2
> o Reuniones 1dia vie 28/2/25 vie 28/2/25
= semanales 3
% = Reuniones 1dia vie 7/3/25 wvie 7/3/25
=




P = Ej o ~  Proyecto] - Project Profesional

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda  Diagrama de Gantt Formato 2 ;0Qué desea hacer?

E Eﬁ Calibri - M o = = = 57 Actualizar seglin programacién

Diagrama Pegar N K S|&e A e | @y o Respetar vinculos Y A ——— = . s
de Gantt ~ qv‘? = Desactivar manualmente = v atarea [T~

Ver Portapapeles Programacion Tareas i Edicidn

Aplica sangria a la tarea (Alt+Mayis+Derecha)

Esta tarea se vuelve una subtarea.

Modo Crear una jerarquia le ayudard a organizar 10 feb "23 17 feb "25 24 feb '25
o detarea ~ MNombre de tarea » Duracion - EEEGTENEEEICETS A X1 |V D LM X ] |V D LM X ] |V D LM X
= 4 ETAPA 01 A dias lun 10/2/25 jJue 13/2f25 H—|
-] Tarea 01 3 dias lun 10/2/25 mié 12/2/25 :
-] Tarea 02 4 dias lun 10/2/25 jue 13/2/25
-] Tarea 03 2 dias lun 10/2/25 mar 11/2/25
-] Tarea 04 2 dias lun 10/2/25 mar11/2/25
T S o 4 Reuniones 20 dias? lun 10/2/25 vie 7/3/25
semanales
= -] Reuniones 1dia vie 14/2/25 vie 14/2/25
Z semanales 1
E <] Reuniones 1dia vie 21/2/25 vie 21/2/25
2 semanales 2
g Reuniones 1dia vie 28/2/25 wvie 28/2/25
G semanales 3
g -] Reuniones 1dia vie 7/3/25  vie 7/3/25
semanales 4
= ETAPA 02 1dia? lun 10/2/25 lun 10/2/25
-] <Tarea nuevasz 1dia? lun 10/2/25 lun 10/2/25

| configuracion tareas y subtareas l [LKZA

B SENO DE INTERIORES




P = Ej o ~  Proyecto] - Project Profesional

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda  Diagrama de Gantt Formato 2 ;0Qué desea hacer?

Eﬁ Calibri _ - :| :| :| :| :| %‘Actuallzarsegun programacion I__l

Diagrama Pegar N K S|&e A = 5 o Respetar vinculos Y A ——— = . s
de Gantt ~ qv‘? = Desactivar manualmente = v atarea [T~

Ver Portapapeles Programacion Tareas i Edicidn

Aplica sangria a la tarea (Alt+Mayis+Derecha)

Esta tarea se vuelve una subtarea.

Modo Crear una jerarquia le ayudard a organizar 10 feb "23 17 feb "25 24 feb '25
o detarea ~ MNombre de tarea » Duracion - EEEGTENEEEICETS A X1 |V D LM X ] |V D LM X ] |V D LM X
= 4 ETAPA 01 A dias lun 10/2/25 jJue 13/2f25 H—|
-] Tarea 01 3 dias lun 10/2/25 mié 12/2/25 :
-] Tarea 02 4 dias lun 10/2/25 jue 13/2/25
-] Tarea 03 2 dias lun 10/2/25 mar 11/2/25
-] Tarea 04 2 dias lun 10/2/25 mar11/2/25
T S o 4 Reuniones 20 dias? lun 10/2/25 vie 7/3/25
semanales
= -] Reuniones 1dia vie 14/2/25 vie 14/2/25
Z semanales 1
E <] Reuniones 1dia vie 21/2/25 vie 21/2/25
2 semanales 2
g Reuniones 1dia vie 28/2/25 wvie 28/2/25
G semanales 3
g -] Reuniones 1dia vie 7/3/25  vie 7/3/25
semanales 4 i
= 4 ETAPA Q2 1 dia? lun 10/2/25 lun 10/2/25 H_l
-] <Tarea nueva=> |1dia? lun 10/2/25 lun 10/2/25 ]

| configuracion tareas y subtareas l [LKZA

B SENO DE INTERIORES




Archivo Tarea

-

Estilos Cuadricula Disefio

A

A

de texto

Recurso

Formato

O

A

DIAGRAMA DE GANTT
R

4

Modo

detarea -

O R T O )

A

|

a4

Informe

Insertar
columna

P |

Proyecto

Proyectol - Project Profesional

Vista

onfiguracién de columnas ~

Campaos personalizados

Columnas

Mombre de tarea
a VIVIENDA "ABC"
4 ETAPA D1

Tarea 01
Tarea 02
Tarea 03
Tarea 04

4 Reuniones
semanales

Reuniones
semanales 1

Reuniones
semanales 2

Reuniones
semanales 3

Reuniones
semanales 4

4 ETAPA Q2
Tarea 01

Duracion

20 dias

A dias
3 dias
4 dias
2 dias
2dias
20 dias

1dia

1 dia

1 dia

1dia

1dia
1dia

| Categoria PROYECTO

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente

Ayuda

Diagrama de Gantt Formato

Tareas criticas

=]

Comienzo «

lun 10/2/2¢ vie 7/3/25

lun 10/2/25
lun 10/2/25
lun 10/2/25
lun 10/2/25
lun 10/2/25
lun 10/2/25

vie 14,/2/25
vie 21/2/35
vie 28/2/25
vie 7/3/25

lun 10/2/25
lun 10/2/25

Demaora
Formato

Tareas retrasadas

Fin -

jue 13f2/25
mié 12/2/25
jue 13/2/25
mar 11/2/25
mar 11/2/25
vie 7/3/25

vie 14/2/25
vie 21/2/25
vie 28/2/25
vie 7/3/25

lun 10/2/25
lun 10/2/25

;Qué desea hacer?

Ruta de acceso Linea

Estilos de barra

Predecesoras

]

Numero de esquemna

Atraso . . . . [~ Ta]ea de resumen del proyecto Dibujo

* areas de resumen

Estilo de diagrama de Gantt Mostrar u ocultar Dibujos

Tarea de resumen del proyecto

Muestra la tarea de resumen para el proyecto,

10 feb "25 17 feb "25 24 feb "25
LM X 1 |V D LM X 1 |V D L M X
1
—
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Archivo Tarea

-

Estilos Cuadricula Disefio

A

A

de texto

Recurso

Formato

Informe

columna

Configuracion de columnas ~

Proyecto

Proyectol - Project Profesional

Vista

-ampos personalizados

Columnas

Ayuda

Diagrama de Gantt Formato

Tareas criticas

=]

Demaora
Formato

Tareas retrasadas

EE

;Qué desea hacer?

Ruta de acceso Linea

Estilos de barra

]

Mimero de esquermna

Atraso . . . . H ~| Tarea de resumen del proyecto Dibujo

~| Tareas de resumen

Estilo de diagrama de Gantt Mostrar u ocultar Dibujos hd

10 feb "25 17 feb "25 24 feb "25 25
LM X 1 |V D LM X 1 |V D L M X

DIAGRAMA DE GANTT
R

= a VIVIENDA "ABC" 20 dias lun 10/2/2¢ vie 7/3/25
= 4 ETAPA D01 11 dias lun 10/2/25 lun 24/2/25 i -~ 1
-] Tarea 01 3 dias lun 10/2/25 mié& 12/2/25 9
-] Tarea 02 4 dias jue 13/2/25 mar 18/2/25 \ _v /. 3
-] Tarea 03 2 dias mié 19/2/25 jue 20/2/25 - l
-] Tarea 04 2 dias vie 21/2/25 lun 24/2/25
& 3 4 Reuniones 20 dias lun 10/2/25 vie 7/3/25 Tarea
semanales -Crauzurf:i:e:az::ueuazlgiarea:vie 21/2/25
-] Reuniones 1dia vie 14/2/25 vie 14/2/25 Ein de tarea: lun 24/2/25
semanales 1 Duracidn: 2d
-] Reuniones 1dia vie 21/2/25 vie 21/2/25 .
semanales 2 1° selecciono tarea “a" y
= ey |T1e o220 Ine2R2/s manteniendola seleccionada
= Reuniones |1 dia vie/3/25  \vie7/3(25 traslado el curso hasta la tarea “b”
semanales 4 3
= 4 ETAPA D2 1dia lun 10/2/25 lun 10/2/25 H_l
] Tarea 01 1dia lun 10/2/25 lun 10/2/25 5

| Dependencias entre tareas

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente




—
P

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda Diagrama de Gantt Formato 2 ;0Qué desea hacer? ]

A Hﬂ = 28 & Tareas criticas = Mimero de esquemna l__'
E = -
Estilos Cuadricula Disefio ST EE I 8 2 & I Formato o Ruta de acceso Linea Atraso H e e e

de texto > columna Campos personalizados ' Tareas retrasadas @ latarea~  base~ | Tareas de resumen

Formato Columnas Estilos de barra Estilo de diagrama de Gantt Mostrar u ocultar Dibujos

EE

Modo 3 feb "25 10 feb "25 17 feb '25 24 feb 25 r'25 fa
ﬂ detarea = Mombre de tarea ~ Duracién - | Comienzo -  Fin ~ Predecesoras - D L M | X | ) | W D LM X ] |V D LM X ]|V D LM X
= a VIVIENDA "ABC" 20 dias lun 10/2/2¢ vie 7/3/25 :
= 4 ETAPA D01 11 dias lun 10/2/25 lun 24/2/25 -~ 1
= Tarea 01 3 dias lun 10/2/25 mié Dependencia entre tareas { l ]
-] Tarea 02 4 dias jue 13/2/25 mar \ Y l
u
m Tarea 03 2 dias mié 19/2/25 jue 2| D& Tarea 04 al
] Tarea 04 2 dias vie 21/2/25 |un 2 Con TareaO1 .
o = 4 Reuniones 16 dias vie 14/2/25 vie 7| Tipo: | V| Retardo: | Od =
= semanales
pa— Elimi Acept Cancel
E -] Reuniones 1dia vie 14/2/25 vie 1 =tminat aneetal
E semanales 1 '
=] pa—
< _s] Reuniones 1dia vie 21/2/25 vie 21/2/25 _
g semanales 2 :
] <] Reuniones 1dia vie 28/2/25 vie 28/2/25 : I
; Reuniones | éDobIe click en la flecha querlas |
o= Reuniones  1dia  vie7/3/25 vie7/3/2s vincula para definer la dependencia
semanales 4 1
-] s ETAPA 02 1 dia mar 25/2/25 mar 25225 1
-] Tarea 01 1dia mar 25/2/25 mar 25/2/25 5 : =

| N\ I/ A
| Dependencias entre tareas /1D

B SENO DE INTERIORES

r
e

4 -4

i .

Ccupado L7} Muevas tareas : Programada automaticamente



Archivo Tarea

Diagrama
de Gantt ~

Ver

I:I FIN ETAPA 01

Recurso

[ .,

Pegar

Portapapeles

Modo

detarea -

Informe

Calibri

N K

Mombre de tarea

Proyectol - Project Profesional

Proyecto  Vista

» Duracion

Ayuda

1 B = = %‘Actualizarsegﬁn programacion
25% 50% 75% 100%

Comienzo «

Diagrama de Gantt Formato

2> Respetar vinculos

= Desactivar

Programacion

Fin » Predecesoras

;Qué desea hacer?

manualmente

Autoprogramar| | - i Tared Informacian Desplazarse

a tarea |i| -

Propiedades Edicidn

-~

1

Tareas Insertar

Inserta un hito

Inserta una tarea hito para marcar un evento
en el proyecto.

10 feb "25

D LyM X )V Las tareas hito son aguellas que tienen una
2 duracion de cero dias.

DIAGRAMA DE GANTT

= 4 VIVIENDA "ABC" 20 dias lun 10/2/2¢ vie 7/3/25
= 4 ETAPA D01 11 dias lun 10/2/25 lun 24/2/25 i 1
-] Tarea 01 3 dias lun 10/2/25 mié& 12/2/25 l
-] Tarea 02 4 dias jue 13/2/25 mar 18/2/25 2 l
-] Tarea 03 2 dias mié 19/2/25 jue 20/2/25 3 l
-] Tarea 04 2 dias vie 21/2/25 lun24/2/25 4 : L
= FIN ETAPA 01 |Odias lun 10/2/25 lun 10/2/25 {} 10/2
& | 4 Reuniones 16 dias vie 14/2/25 vie 7/3/25 :
semanales
-] Reuniones 1dia vie 14/2/25 vie 14/2/25
semanales 1
-] Reuniones 1dia vie 21/2/25 vie 21/2/25
semanales 2
-] Reuniones 1dia vie 28/2/25 vie 28/2/25
semanales 3
-] Reuniones 1dia vie 7/3/25  vie 7/3/25
semanales 4
-] 4 ETAPA 02 1 dia mar 25/2/25 mar 25225
-] Tarea 01 1dia mar 25/2/25 mar 25/2/25 5

| Configuracion de hitos

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente




Archivo Tarea

Diagrama
de Gantt ~

Ver

I:I FIN ETAPA 01

Recurso

[ .,

Pegar

Portapapeles

Modo

detarea -

Informe

Calibri

N K

Mombre de tarea

Proyectol - Project Profesional

Proyecto  Vista

» Duracion

Ayuda

1 B = = %‘Actualizarsegﬁn programacion
25% 50% 75% 100%

Comienzo «

Diagrama de Gantt Formato

2> Respetar vinculos

= Desactivar

Programacion

Fin » Predecesoras

;Qué desea hacer?

manualmente

Autoprogramar| | - i Tared Informacian Desplazarse

a tarea |i| -

Propiedades Edicidn

-~

1

Tareas Insertar

Inserta un hito

Inserta una tarea hito para marcar un evento
en el proyecto.

10 feb "25

D LyM X )V Las tareas hito son aguellas que tienen una
2 duracion de cero dias.

DIAGRAMA DE GANTT

= 4 VIVIENDA "ABC" 20 dias lun 10/2/2¢ vie 7/3/25
= 4 ETAPA D01 11 dias lun 10/2/25 lun 24/2/25 i 1
-] Tarea 01 3 dias lun 10/2/25 mié& 12/2/25 l
-] Tarea 02 4 dias jue 13/2/25 mar 18/2/25 2 l
-] Tarea 03 2 dias mié 19/2/25 jue 20/2/25 3 l
-] Tarea 04 2 dias vie 21/2/25 lun24/2/25 4 : L
= FIN ETAPA 01 0 dias lun 10/2/25 lun 10/2/25 {} 10/2
& | 4 Reuniones 16 dias vie 14/2/25 vie 7/3/25 :
semanales
-] Reuniones 1dia vie 14/2/25 vie 14/2/25
semanales 1
-] Reuniones 1dia vie 21/2/25 vie 21/2/25
semanales 2
-] Reuniones 1dia vie 28/2/25 vie 28/2/25
semanales 3
-] Reuniones 1dia vie 7/3/25  vie 7/3/25
semanales 4
-] 4 ETAPA 02 1 dia mar 25/2/25 mar 25225
-] Tarea 01 1dia mar 25/2/25 mar 25/2/25 5

| Configuracion de hitos

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente




P = Ej o ~  Proyecto] - Project Profesional

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda  Diagrama de Gantt Formato 2 ;0Qué desea hacer?
== %‘Actualizarsegﬁn programacion

@ ~ Respetar vinculos

Diagrama Pegar N kK 5| & A AF Programar |Autoprogramar| = Informacién Desplazarse
de Gantt ~ v g - o » = Desactivar manualmente = v P atarea [T]~
] ! J

Ver Portapapeles Programacion Tareas Propiedades Edicidn

I:I FIN ETAPA 01

Calibri

Vincula las tareas seleccionadas. (Ctrl+=F2)

Puede vincular tareas de manera que una no
pueda comenzar antes de que otra termine,

Modeo 10 feb "25 17 feb '25 24 feb 25
ﬂ detarea ~ Mombre de tarea CORVNELL L WG TG TG RA]  También puede vincular tareas de otra forma, X, 1 v D LyM X ) Vv, 5 D L M X J |V 5 D L M X
" " . como por gjemplo mediante vinculos de
= 4 VIVIENDA "ABC 20 dias lun 10/2, comienzo a comienzo, en los cuales dos tareas ;
= - ETAPA 01 11 dias lun 1{];2;: deben comenzar al mismo tiempo, f I]
m FIN ETAPA 01 0 dias lun 24/2/25 lun24/2/25 1 ' & 24/2
T S | 4 Reuniones 16 dias vie 14/2/25 vie 7/3/25
semanales
= Reuniones 1dia vie 14/2/25 vie 14/2/25
semanales 1
= <] Reuniones 1dia vie 21/2/25 wvie 21/2/25
E semanales 2
E Reuniones 1dia vie 28/2/25 vie 28/2/25
= semanales 3
=T —
= = Reuniones 1dia vie 7/3/25  wie 7/3/25
% semanales 4 :
g = 4 ETAPA 02 1dia mar 25225 mar 25/2/25 i
= Tarea 01 1dia mar 25/2/25 mar 25/2/25 5 '

| Dependencia del hito - tarea IILICA

B SENO DE INTERIORES

i .

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente



Archive Tarea Recurso  Informe

SR

Proyecto

Diagrama | Uso de
de Gantt ~ | tareas ~ -

Crganizador

Vistas de tareas

Modo

Proyectol - Project Profesional

Vista

F Uso de recursos  ~
= 552 Hoja de recursos  ~
= de equipo ~ [§5 Otras vistas ~

Vistas de recursos

Ayuda

z l Crdenar ~

Edj Tablas ~

Diagrama de Gantt Formato

l [Sin grupo]

Datos

I:I FIN ETAPA 01

‘_/; [Sin resaltar]

D|:| Esquema ~ ? [Sin filtro]

2 ;0Qué desea hacer?

Escala temporal: ;’ Lgom ~ Escala de tiempo

= G- ==
Detalles Ij E —

Mueva Macros
ventana |E] - w

Dias { &l Prc‘yecto completo

ﬁ'-' areas seleccionadas

Zoom Wista en dos paneles Wentana Macros I

r

10 feb "25 17 feb "25 24 feb 25 3 mar "25

ﬂ detarea + MNombre de tarea » Duracion Comienzo « Fin » Predecesoras
= 4 VIVIENDA "ABC" 20 dias lun 10/2/2¢ vie 7/3/25
= - ETAPA 01 11 dias lun 10/2/25 lun 24/2/25 i |]
m FIN ETAPA 01 0 dias lun 24/2/25 lun24/2/25 1 & 24/2
T S | 4 Reuniones 16 dias vie 14/2/25 vie 7/3/25
semanales
= Reuniones 1dia vie 14/2/25 vie 14/2/25
semanales 1
= ] Reuniones 1dia vie 21/2/25 wvie 21/2/25
E semanales 2
E _s] Reuniones 1dia vie 28/2/25 vie 28/2/25
(=] semanales 3
E = Reuniones 1dia vie 7/3/25  wie 7/3/25
5 semanales 4
g <} 4 ETAPA 02 1dia mar 25225 mar 25/2/25 1
-] Tarea 01 1dia mar 25/2/25 mar 25/2/25 5

| Visualizacion cronograma
completo

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente




P = Ej o (‘y * ~ Proyectol - Project Profesional

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto  Vista

A Bﬂ 3 L |

Estilos Cuadricula Disefio Insertar
de texto d columna

onfiguracién de columnas ~

-ampos personalizados

Formato Columnas

ﬂ Mombre de tarea

4 ETAPA D1
Tarea 01
Tarea 02

4 VIVIENDA "ABC"

» Duracion ~ Comienzo «

lun 10/2/2% mar 25/2/2
lun 10/2/25

o dias
3 dias
4 dias

12 dias

Ayuda Dia

de Gantt Formato

.{')_'al

=

lun 10/2/25
jue 13/2/25

-
Demaora

Formato
Tareas retrasadas

Fin

jue 20f2/25
mié 12/2/25
mar 18/2/25 2

~| Ta ‘aas criticas

Estilos de barra

;Qué desea hacer?

=

Ruta de acceso Linea
base -

10 feb "25

Estilo de diagrama de Gantt

EE

]

Mimero de esquermna

1 :
. Atraso H +| Tarea de resurnen del proyecto Dibujo

~| Tareas de resumen

Maostrar u ocultar Dibujos hd

17 feb 15 24 feb 25

Tarea 03

2 dias

jue 13/2/25

vie 14/2/25 3CC

Tarea 04
FIN ETAPA 01

4 Reuniones
semanales

@

Reuniones
semanales 1

i
4

Reuniones
semanales 2

] s ETAPA 02
) Tarea 01
=

Tarea 02

Ei
|

DIAGRAMA DE GANTT

2 dias
0 dias
8 dias

1dia

1dia

3 dias

1 dia
2 dias

mié 19/2/25

jue 20/2/25
vie 14/2/25

vie 14/2/25
vie 21/2/25
vie 21/2/25

vie 21/2/25
lun 24/2/25

jue 20/2/25 3
jue 20/2/25 1
mar 25/2/25

vie 14/2/25
vie 21/2/25

mar 25/2/25
vie 21/2/25 5

mar 25/2/25 11

& 202




P = Ej o ~  Proyecto] - Project Profesional

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda  Diagrama de Gantt Formato 2 ;0Qué desea hacer?

Calibri v - = Actualizar seglin programacion

Diagrama Pegar N < leawo. A ve | o 2> Respetar vinculos ; ) Informacién Desplazarse

de Gantt ~ qv‘? = ' S v v 0P atarea [T]~

Portapapeles ] Programacion Propiedades Edicidn

EE

Modo Mombres de los 10 feb 25 17 feb "25 24 feb "25
ﬂ detarea = Mombre de tarea » Duracion - | Comienzo - Fin « Prec+ recursos X v X v X

R fIVIENDA "ABC" 12 dias lun 10/2/2% mar 25/2/2
Lalent la]
4 ETAPA 01 9 dias lun 10/2/25 jue 20/2{25 I |
Ler=mm e Tarea 01 3 dias lun 10/2/25 mié 12/2/25 1
Diagrama de red Tarea 02 4 dias jue 13/2/25 mar 18/2/25 2 K
e e Tarea 03 2 dias jue 13/2/25 vie 14/2/25 3CC l
Tarea 04 2 dias mié 19/2/25 jue 20/2/25 3 H
Farmulario de tare -
rniiane ce fareas FIN ETAPA 01 0 dias jue 20/2/25 jue 20/2/25 1 & 2072
Gantt de seguimiento 4 Reuniones g dias vie 14/2/25 mar 25/2/25
Hoja de tareas semanales
Reuniones 1dia vie 14/2/25 vie 14/2/25
Uso de tareas semanales 1
e T T D TR TS Reuniones 1dia vie 21/2/25 vie 21/2/25
semanales 2
Grafico de re 0 . .
ST 4 ETAPA 02 3 dias vie 21/2/25 mar 25/2/25 I ]
Hoja de recursos I Tarea 01 1dia vie 21/2/25 vie 21/2/25 5 - —
- e - e omm o o
Organizader de equipo Tarea 02 2 dias lun 24/2/25 mar25/2/25 11
N Boton derecho
Uso de recursos
Vias vistas...

Barr

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente



P = Ej o ~  Proyecto] - Project Profesional

Archivo Tarea Recurso Informe  Proyecto Vista Ayuda  Hoja de recursos Formato £ ;Qué desea hacer?

I—;D Calibri <11 === == %‘Actuallzarsegun programacion ~

Diagrama Pegar N S | v A . :3: : Tarea

de Gantt ~ qv‘? I N : ' ' - G

Portapapeles ] Programacion Insertar Propiedades Edicidn

EE

@ Nombre del ~ Tipo = Etiqueta de * | lniciales ™ Grupo ¥ Capacidad ~ Tasa = Tasa horas C " | Acumu ™ Calendaric - cad jregar nueva columi ™

PINTOR P 100% 55,00/hora SD,DD,-"hura 50,00 Prorrateo Estandar

Trabajo

CONSTRUCTOR  Trabajo C 100% S 10,00/hora 50,00/hora 50,00 Prorrateo Estandar
ELECTRICISTA Trabajo E 100% S 10,00/hora 50,00/hora 50,00 Prorrateo Estandar
ARQUITECTA Trabajo A 100% 5 15,00/hora 50,00/hora 50,00 Prorrateo Estandar

HOJA DE RECURSOS

IDILICA

DISENO DE INTERIORES

| Asignacion de recursos

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente



Archivo Tarea

Diagrama
de Gantt ~

Recurso

[ .,

Pegar

Proyectol -

Informe

Calibri

Project Profesional

Proyecto  Vista

Ayuda

E = = %‘Actualizarsegﬁn programacion

Diagrama de Gantt Formato

2 ;0Qué desea hacer?

Respetar vinculos

Desplazarse

a tarea |i| -

Portapapeles Edicidn

EE

Programacion Propiedades

Modo 10 feb "25 17 feb '25 24 feb "25 3 mar ‘25
detarea = Mombre de tarea » Duracion <  Comienzo - Fin eC LY M| X (J | VvV, 5/ D L M X, J V|5 D L M| X J |V 5 D L M X,
= 4 VIVIENDA "ABC" 12 dias lun 10/2/2% mar 25/2/2
= 4 ETAPA 01 9 dias lun 10/2/25 jue 20/2{25 I 1
= Tarea 01 3 dias lun 10/2/25 mié 12/2/25 ARQUITECTA l#RQmTECl'A
) =) Tarea 02 4 dias jue 13/2/25 mar 18/2/25 2 COMNSTRUCTOR CONSTRUCTOR
= Tarea 03 2 dias jue 13/2/25 vie 14/2/25 3CC ELECTRICISTA K ELECFR|C|5TA1 :
= Tarea 04 2 dias mié 19/2/25 Jue 20/2/25 3 ELECTRICISTA;PIMNTOF H ELEﬂRlClSTﬁ.:P"‘-:}TGR
= FIN ETAPA 01 0 dias jue 20/2/25 jue 20/2/25 1 & 20/2 :
E <2 | 4 Reuniones & dias vie 14/2/25 mar 25/2/25
= semanales
; - m Reuniones 1dia vie 14/2/25 vie 14/2/25 ARQUITECTA; ARQUITECTA; CONSTRUCTOR
o< semanales 1 CONSTRUCTOR 5
g = Reuniones 1dia vie 21/2/25 wvie 21/2/25 ARQUITECTA; ARQUITECI’A:FGNSTRUCI’GR
E semanales 2 COMSTRUCTOR :
(=} = 4 ETAPA 02 3 dias vie 21/2/25 mar 25/2/25 I i
m Tarea 01 1dia vie 21/2/25 vie 21/2/25 5 PINTOR B _RINI%R 5
= Tarea 02 2 dias lun 24/2/25 mar 25/2/25 11 COMNSTRUCTOR - CONSTRUCTOR

| Asignacion de recursos

CZ3 Nuevas tareas : Programada automaticamente
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