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Microsoft Project:

• Microsoft Project es un software de administración de proyectos, que 
permite la asignación de recursos a tareas, dar seguimiento al avance, 
administrar presupuesto y analizar cargas de trabajo.

• Con Microsoft Project resulta fácil crear y modificar tareas, permite visualizar 
los cambios de manera inmediata y mantener informados del avance del 
proyecto a la organización.
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Consideraciones importantes

• Definir el objetivo y tareas que se 
deberán cumplir para alcanzar ese 
objetivo. 

• Identificar a los responsables y fechas de 
cumplimiento de cada actividad, 
además de materiales y costos en el 
desarrollo del proyecto.

Guia Microsoft Project 2025
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| configuracion inicio calendario



| configuracion nuevo calendario



| configuracion jornada laboral



| configuracion area de trabajo



| configuracion area de trabajo



| configuracion area de trabajo



| agregar tareas



| agregar tarea periódica



| agregar tarea periódica



| agregar tarea periódica



| configuracion tareas y subtareas



| configuracion tareas y subtareas



| configuracion tareas y subtareas



| Categoria PROYECTO 
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| Dependencias entre tareas

Fin Comienzo (FC) Comienzo Comienzo
(CC)
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| Dependencias entre tareas

1° selecciono tarea “a” y 
manteniendola seleccionada

traslado el curso hasta la tarea “b”



| Dependencias entre tareas

Doble click en la flecha que las 
vincula para definer la dependencia



| Configuracion de hitos



| Configuracion de hitos



| Dependencia del hito - tarea



| Visualizacion cronograma
completo



| Tareas y ruta critica



| Asignacion de recursos

Boton derecho 
sobre barra lateral



| Asignacion de recursos



| Asignacion de recursos
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